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I ELEMENTOS DEL PROGRAMA.

1. Marco de referencia.

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos en sus articulos 23 y 28
fraccion lll, y su analoga para el Estado de San Luis Potosi, se elabora el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025.

En cumplimiento a los objetivos institucionales de llevar a cabo la conduccidn juridica de la
investigacion realizada por los cuerpos policiales, la persecucién ante los tribunales de los
delitos de su competencia, el velar por la legalidad, participar en el disefio, implementacién
y evaluacién de la politica Criminal del Estado, entre otros, con la finalidad de contribuir a
abatir la impunidad, esclarecer los hechos delictivos, proteger a los inocentes y coadyuvar en
la reparacién de los dafos causados por el delito; la Fiscalia General del Estado, recibe y
produce una cantidad muy importante de documentacidon diariamente, cuya gestidn
sustantiva, administrativa y especificamente archivistica representa un reto muy importante,
motivo por el cual, es indispensable contar con un Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
a fin de plantear los objetivos y establecer las lineas de trabajo en la materia, sobre las cuales
se enfoquen los medios econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles, privilegiando en
su ejecucién los derechos humanos y otros derechos que de ellos deriven asi como
observando la apertura proactiva de la informacion.

2. Justificacion.

La documentacion recibida por la Fiscalia General del Estado, en el ejercicio de la procuracién
de justicia es de la mayor relevancia, no solo por tratarse de las constancias del ejercicio
publico institucional, sino por estar directamente relacionadas en su mayoria con las labores
encaminadas a la procuracion de justicia.

En razén de lo anterior, el trabajar sobre objetivos que abonen a la mejora en la gestién
documental implica un impacto benéfico al corto, mediano y largo plazo, que superaria por
mucho el costo que esto implique, maxime si se realiza en base a los recursos institucionales
disponibles.
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Es por ello que los beneficios de contar con el Programa Anual 2025 son:

e Dar cumplimiento a la normatividad en la materia.

e Continuar trabajando y concluir temas en materia de valoracion documental.

e Continuidad en la capacitacion y sensibilizacion del personal en materia de
administracién y organizacién archivistica.

e Trabajar en la mejora de la administracion documental con la generacién y
actualizacion de instrumentos.

e Dotar al personal de la instituciéon de herramientas del conocimiento en provecho de
la mejora en la gestion documental.

e Avanzar en la integracién del Sistema Institucional de Archivos.

3. Objetivos.

El PADA 2025 tiene como finalidad concretar procesos para la integracion de un Fondo
Documental integrado efectivamente por documentacién de archivo, mediante trabajos de
capacitacion, identificacion documental, procesos de valoracion, elaboracion y actualizacidon
de instrumentos y tramites de baja documental.

3.1 Objetivos especificos.

e Integrar el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

e (Capacitar en materia de organizacidn y clasificacidn de archivo.

e Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).

e Obtener el refrendo del Registro Nacional de Archivos (RNA).

e Elaborary dar tramite de baja(s) documental(es).

e Eliminacién de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAl) y
de Apoyo Informativo (DAI).

4. Planeacion.

De conformidad con el articulo 52 fraccion XVI de la Ley Organica de esta Fiscalia, 12 fraccién
Il inciso d) numeral 5, 27 fraccién V y 32 del Reglamento Interno de la Fiscalia General del
Estado, la Direccién General de Administracidn y la Coordinacidon de Archivos, en el ambito
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de sus competencias buscaran el apoyo pertinente de las diferentes areas que integran a la
FGE para dar debido cumplimiento a los objetivos planteados en este Programa Anual 2025.

Asi mismo en materia administrativa y financiera se buscard obtener las facilidades
necesarias para el cumplimiento de los objetivos planteados.

4.1 Requisitos y actividades.

Con la finalidad de dar cumplimiento al PADA 2025, se plantean las siguientes actividades y
requerimientos.

Actividades planificadas

Requerimientos

Responsable

Integrar el Catdlogo de Disposicidn

Documental

y/o insumos

Requerimiento a
areas, mesas de
trabajo

Areas/Unidades de la
Institucién, Coordinacion de
Archivos y Grupo
Interdisciplinario de Archivos
(GIA).

Capacitar en materia de organizacién y
clasificacién de archivo.

Convocatoria a
capacitaciones y
asistencia de las

Areas/Unidades de la
Institucion y Coordinacion de

, Archivos
areas
Areas/Unidades de la
. ., Institucion, Coordinacion de
Actualizar el Cuadro General de Gestidon de

Clasificacion Archivistica.

actualizacion

Archivos y Grupo
Interdisciplinario de Archivos
(GIA).

Obtener el refrendo del Registro Nacional
de Archivos.

Concretar metas
planteadas para el
refrendo.

Areas/Unidades de la
Institucion, Coordinacion de
Archivos y Grupo
Interdisciplinario de Archivos
(GIA).

Elaborar y dar tramite de baja(s)

documental(es).

Identificacion,
elaboracion de
formatos y
aprobacion.

Areas/Unidades de la
Institucion, Coordinacion de
Archivos y Grupo
Interdisciplinario de Archivos
(GIA).

Eliminacion de Documentos de
Comprobacidon Administrativa Inmediata
DCAl 'y de Apoyo Informativo DAI.

Identificacion
Documental y en su
caso elaboracion
de Actas.

Areas/Unidades de la
Institucidn, Organo Interno
de Control y Coordinacién de
Archivos
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El presente programa sera de aplicacion general a todas las areas sustantivas y de apoyo de la
Fiscalia General del Estado, tomando en todo momento en consideracidén las necesidades

particulares de cada una de ellas.

4.3. Entregables

Actividades planificadas

88 Integrar el Catalogo de Disposicion Documental

Entregables
Informe de avance o en su caso el
Catdlogo de Disposicién

N

Documental.
Capacitar en materia de organizacion vy Informe o en su caso lista de
clasificacién de archivo. asistencia.

Actualizar el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica.

Informe y actualizaciones.

Obtener el refrendo del Registro Nacional de
Archivos.

Constancia de refrendo.

Elaborar y dar tramite de baja(s) documental(es).

e

Informe o en su caso actas de baja
documental.

Eliminacién de documentos de comprobacién
administrativa inmediata DCA/ y de Apoyo
Informativo DAL

Informe y/o en su caso Actas
Administrativas de eliminacién de

DCAI.
4.4. Recursos.
4.4.1 Recursos humanos.
Actividad Persona Asignada Funcién

de Archivos, titulary
personal de
Areas/Unidades e
integrantes del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Integrar el Catdlogo de
Disposicién Documental

Personal de la Coordinaciéon

Las partes involucradas llevaran a
cabo las acciones atribuidas en los
articulos 28 fraccién |y 51 de la Ley

General de Archivos y su similar para
el Estado.
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Capacitar en materia de
organizacioén y clasificacién
de archivo.

Titulares y personal de las
Areas/Unidades de la
Institucion y personal de la
Coordinacion de Archivos

Personal de la Coordinacién de
Archivos propiciara las reuniones de
capacitacién en la materia, mientras

que los titulares de las diferentes
areas/unidades participaran y/o
favoreceran la asistencia del
personal a su cargo a las
capacitaciones.

Actualizar el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.

Titular y personal de las
Areas/Unidades de la
Institucién, personal de la
Coordinacion de Archivos e
integrantes del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Titular y personal de las
areas/unidades incluyendo de la
Coordinacion de Archivos, estaran
atentos a identificar cambios en las
funciones institucionales que
requieran la actualizacién de los
instrumentos de control y consulta
archivisticos existentes, para solicitar
la autorizacion del GIA, en apego al
articulo 13 fraccion Il de la Ley
General de Archivos y su homéloga
para el Estado.

Obtener el refrendo del
Registro Nacional de
Archivos.

Titular y personal de las
Areas/Unidades de la
Institucidn, titular de la
Coordinacion de Archivos e
integrantes del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Titular y personal de la Coordinacion
de Archivos en apoyo con las areas
de la institucién y el GIA llevard a
cabo las tareas necesarias para dar
cumplimiento a los requerimientos
normativos planteados en el Registro
Nacional de Archivos para su
refrendo anual.

Elaborar y dar trdmite de
baja(s) documental(es).

Titular y personal de las
Areas/Unidades de la
Institucion, personal de la
Coordinacidon de Archivos e
integrantes del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Las areas/unidades llevaran a cabo la
identificacion documental y llenado
de formatos para que en apoyo con
personal de la Coordinacién de
Archivos y el GIA se tramiten y
autoricen las bajas documentales.

Eliminacién de Documentos
de Comprobacién
Administrativa Inmediata
DCAl 'y de Apoyo Informativo
DAI.

Titular y personal de las
Areas/Unidades de la
Institucidn, titular del

Organo Interno de Control y
titular de la Coordinacién
de Archivos.

Titular y personal de las
areas/unidades realizaran la
identificacion documental, para la
eliminacion de DAl y/o en su caso el
levantamiento de las actas
administrativas en presencia del
Organo Interno de Control y la
Coordinacion de Archivos para la
eliminacion del DCAL.
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4.4.2 Recursos materiales.

Recurso Cantidad

Computadora de escritorio 6
Computadora Portatil 1
Cartucho para impresora 7
Caja de archivo 100
Paquete de hojas bond tamafio oficio con 500 10
Paquete de hojas bond tamafio carta con 500 15
Carrete de rafia 2mm de 500 gms 40

4.5 Tiempo de implementacidon. Cronograma de actividades.

Actividad
Integrar el Catdlogo de Disposicidn
Documental

Capacitar en materia de organizacién y
clasificacion de archivo.

Actualizar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Obtener el refrendo del Registro Nacional
de Archivos.

Elaborar y dar tramite de baja(s)
documental(es).

Eliminacidn de Documentos  de
Comprobacion Administrativa Inmediata
DCAl'y de Apoyo Informativo DAI.

Los meses planteados para las actividades consistentes en: Actualizar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Elaborar y dar tramite de baja(s) documental(es) y Eliminacion de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata DCAIl y de Apoyo Informativo DAI,
son tentativas ya que se buscard principalmente lograr la actividad durante el periodo del
Programa independientemente del mes de ejecucién.
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Il.  ADMINISTRACION DEL PROGRAMA.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 23 y 28 fraccion Ill, de la Ley General de
Archivos y su similar para el Estado, y en apego al articulo 12 fraccién Il inciso d) numeral 5,
27 fraccion V y 32 del Reglamento Interno de esta Fiscalia, la Coordinacion de Archivos lleva
a cabo la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, poniéndolo a
consideracion del titular de la institucién y de la Direccién General de Administracidon dentro
de las facultades que le son conferidas a ésta en el articulo 52 fraccién XVI de la Ley Organica
de esta Fiscalia General.

1. Planificacion de las comunicaciones.

La Direcciéon General de Administracion dentro de las atribuciones que le otorga la Ley
Organica de esta Fiscalia en su articulo 52 fraccién XVI para establecer los lineamientos para
la organizacidn, sistematizacién y operacién de la administracion de documentos, archivos y
acervos, con apoyo de la Coordinacion de Archivos en el ejercicio de las atribuciones
conferidas en los articulos 12 fraccion Il inciso d) numeral 5, 27 fraccidon Vy 32 del Reglamento
Interno; y conforme a las normas que determina la Ley General de Archivos y su similar para
el Estado de San Luis Potosi, y demas disposiciones aplicables, comunicaran a través de la
Coordinacidn las disposiciones generales que en la materia se han de desarrollar, haciéndolas
del conocimiento de la institucién en forma de objetivos y actividades especificas, dando pie
a la retroalimentacidén respectiva.

Direccion General
de Administracion

Coordinacion de
Archivos

Personal adscrito a
la Coordinacion de
Archivos

Enlaces de Archivo
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1.1 Reportes de avances.

Informe Anual de Cumplimiento \ 31 de enero de 2026

1.2 Control de cambios.

Durante el proceso de desarrollo de las actividades para el cumplimiento de los objetivos se
prevé la posibilidad de identificar, evaluar y redefinir las actividades e inclusive los objetivos
a cumplir, por lo que el Programa Anual 2025 podra modificarse por parte de los siguientes
servidores publicos:

e Fiscal General del Estado.

e Grupo Interdisciplinario de Archivos.

e Director(a) General de Administracion.
e Coordinador(a) de Archivos.

1.3 Procedimiento de cambios.

Documentar mediante acta, formato o escrito la modificaciéon requerida, analizando y
determinando su alcance o mediante el informe anual de cumplimiento.

2. Planificar la gestion de riesgos.
2.1 Identificacion de riesgos.

Objetivo \ Identificacion del Riesgo

e Falta de respuesta por parte de las dreas/unidades
involucradas.

e Exista la necesidad de la Coordinacién de Archivos de
privilegiar la atencion del archivo intermedio (tramite)
para no suspender la actividad sustantiva de la
institucion (préstamo de expedientes a areas/unidades)
por falta de personal.

Integrar el Catdlogo de Disposicion
Documental
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Exista impedimento para que sesione el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
Insuficiencia de personal en areas involucradas.

Capacitar en materia de organizacion y
clasificacién de archivo.

Falta de respuesta por parte de los titulares de las areas
involucradas y/o del personal asignado para atender la
reunion.

No se cuente con las facilidades técnicas y de personal.

Actualizar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Titulares y personal de las dreas/unidades no mantenga
al tanto a la Coordinacién de Archivos sobre cambios
funcionales que deriven en modificaciones del CGCA.
Exista impedimento para que sesione el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Obtener el refrendo del Registro Nacional
de Archivos.

No se cuente con las facilidades técnicas y de personal.
No se cuente con apoyo por parte de las
areas/unidades para el cumplimiento de los
requerimientos del RNA.

Elaborar y dar trdmite de baja(s)
documental(es).

No se cuente con participacion por parte las
areas/unidades para la identificacién y elaboracién de
formatos.

No se cuente con las facilidades técnicas y de personal.
Exista impedimento para que sesione el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Eliminacion de documentos de
comprobacion administrativa inmediata
DCAl y de Apoyo Informativo DAI.

No se cuente con participacion por parte de las
areas/unidades para la identificacién documental y
elaboracién de formatos.

Insuficiencia de personal.

2.2 Andlisis de riesgos.

Objetivo Probabilidad

Integrar el Catdlogo de Disposicion Documental

Media

Capacitar en materia de organizacién y clasificacion de archivo. Baja

Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Media

Obtener el refrendo del Registro Nacional de Archivos.

Media

Elaborar y dar trdmite de baja(s) documental(es). Alta

Eliminacién de documentos de comprobacion administrativa
inmediata DCAl y de Apoyo Informativo DAL

Media
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Objetivo

Integrar el Catdlogo de
Disposicion Documental

Identificacion del Riesgo
Falta de respuesta por parte de las
areas/unidades involucradas.
Exista la necesidad de la Coordinacién
de Archivos de atender las actividades
gue realiza el archivo intermedio
(trdmite) para la atencion a
areas/unidades por falta de personal.
Exista impedimento para que sesione
el Grupo Interdisciplinario de
Archivos.
Insuficiencia de personal en dreas
involucradas.

Gestionar con titulares el
apoyo para obtener respuesta
por parte de las
areas/unidades involucradas.
Determinar lo conducente en
sesion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
Gestionar asignacion de
personal.

Capacitar en materia de
organizacidn y clasificacion
de archivo.

Falta de respuesta por parte de los
titulares de las areas involucradas y/o
del personal asignado para atender la
reunion.

No se cuente con las facilidades
técnicas y de personal.

Realizar gestiones con
titulares de la institucion.
Ajustar el nimero de personal
por capacitacién para
adaptarse a los recursos
existentes.

Actualizar el Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica.

Titulares y personal de las
areas/unidades no mantenga al tanto
a la Coordinacion de Archivos sobre
cambios funcionales que deriven en
modificaciones del CGCA.

Exista impedimento para que sesione
el Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

Realizar gestiones con
titulares de areas/unidades.
Solicitar apoyo con dreas de
alta direccion.

Obtener el refrendo del
Registro  Nacional de
Archivos.

No se cuente con las facilidades
técnicas y de personal.

No se cuente con apoyo por parte de
las dreas/unidades para el
cumplimiento de los requerimientos
del RNA.

Realizar gestiones con
titulares de areas/unidades.
Solicitar apoyo con areas de
alta direccion.

Realizar gestiones para diferir
una fecha del refrendo.

Elaborar y dar tramite de
baja(s) documental(es).

No se cuente con participacién por
parte las dreas/unidades para la
identificacion y elaboracion de
formatos.

No se cuente con las facilidades
técnicas y de personal.

Exista impedimento para que sesione
el Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

Realizar gestiones con
titulares de dreas/unidades.
Solicitar apoyo con areas de
alta direccion.

Determinar lo conducente en
sesion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
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Eliminacién de |® No se cuente con participacion por

documentos de parte de las areas/unidades para la e Realizar gestiones con
comprobacién identificacion documental y titulares de dreas/unidades.
administrativa inmediata elaboracién de formatos. e Determinar lo conducente en
DCAI y de Apoyo e Insuficiencia de personal. sesién del Grupo
Informativo DAI. Interdisciplinario de Archivos.

. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacion,
ultima reforma 31 de diciembre de 2024.

Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, Periddico Oficial del Gobierno del Estado,
ultima reforma 22 de diciembre de 2024.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Diario Oficial de Ila
Federacidn, ultima reforma 20 de mayo de 2021.

Ley General de Archivos, Diario Oficial de la Federacidn, ultima reforma 19 de enero de 2023.

Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi. Periddico Oficial del Gobierno del Estado,
ultima reforma 07 de junio de 2024.

Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi,
Periédico Oficial del Gobierno del Estado, ultima reforma 08 de abril de 2024.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi, Periddico
Oficial del Gobierno del Estado, ultima reforma 18 de septiembre de 2024.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de San Luis Potosi, Periédico Oficial del
Gobierno del Estado, Ultima Reforma 29 de septiembre de 2023.

Reglamento Interno de la Fiscalia General del Estado, Periddico Oficial del Gobierno del
Estado, 07 de febrero de 2020.
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